
 

 

 
出生日期： 

 

 

身高體重： 
 

E-mail  ： 
 

聯絡電話： 

 

聯絡方式： 
 

通訊地址： 
 

 

 

學歷 

 

科系名稱： 
 

科系類別： 
 

學  歷： 
 

就學期間： 

 

 

科系名稱： 
 

科系類別： 
 

學  歷： 
 

就學期間： 

 

 

 

經歷 

 

職務類別： 
 

產業類別： 
 

管理責任： 
 

公司規模： 
 

工作地點： 
 

工作內容： 
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產業類別： 
 

管理責任： 
 

公司規模： 
 

工作地點： 
 

工作內容： 

 

 

職務類別： 
 

產業類別： 
 

管理責任： 
 

公司規模： 
 

工作地點： 
 

工作內容： 

 

 

職務類別： 
 

產業類別： 
 

管理責任： 
 

公司規模： 
 

工作地點： 
 

工作內容： 

 

 

工作年資：  
  
 

 

求職條件 

希望職務名稱： 
 

希望職務內容： 
 

最快可上班日： 
 

希望工作性質： 
 

希望職務類別： 

 

希望從事產業： 
 

希望工作地點： 
 

希望上班時段： 
 

希望薪資待遇： 
 

 

 



技能專長 

語文能力： 外文 - 英文 聽(略懂) 說(中等) 讀(中等) 寫(略懂) 

方言 - 台語(中等) 

擅長工具： 中文打字 50~75、Excel、Word、PowerPoint、Outlook、OneNote、Internet 

Explorer、Adobe Photoshop、簡單的影片、網頁製作。 

工作技能： 公關活動規劃與執行、公關新聞稿撰寫與報導、網站企劃能力、網路活動規劃與

執行、電話接聽與人員接待事項、文書處理╱排版能力、文件收發與檔案管理、

文件或資料輸入建檔處理、文件檔案資料處理、轉換及整合工作、擬訂教學計畫、

撰寫研究報告與論文、教育相關專長 

證照資格： GEPT初級、英打檢定高級 

 

 

自傳 

中文自傳：   您好，我是亷千儀，為東海大學中文系日間部學生，另外也修讀東海教育學

程，專長有教育、中文、行銷企劃、海報製作、簡單影片製作，個性活潑、主動

積極，努力學習，想找個工讀機會訓練自己，尤其希望有教育方面的工作機會，

將所學付諸實現。  

  

  另外曾有在國外遊學的經驗，英文雖然沒有到專精、足以教人，但敢與外國

人溝通，英文能力也正在補足。  

  

  行銷方面有過一年的經驗，包括動態宣傳（動宣、活動設計）、平面單張宣

傳（海報傳單製作）、網路宣傳（架設官網、管理粉專），也曾寫過新聞稿聯絡媒

體，對於行銷頗有興趣。  

  

  課務方面，因多聯絡知名講師，口語表達清楚明確、親切有禮，因此在櫃檯

方面的業務也願意待任！  

  

  基於社團的學習，有過一些領導經驗，學得團隊合作的珍貴與重要，各位主

管無須擔心我的團隊合作喔！  

  

  感謝各位主管的閱讀，期待能夠達成各位的條件，進入貴公司服務！！ 

作品附件： 1.課程所需海報 

 2.第二屆東海中文營新聞稿 

 3.教案撰寫 

  



 

 


